UKMERGES KRASTOTYROS MUZIEJAUS DIREKTORIUS
JSAKYMAS

DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO UKMERGES KRASTOTYROS
MUZIEJUJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2020-03-31 Nr. V-20
Ukmergé

Vadovaudamasi Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandZio 27 d. reglamentu
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46 (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 30 str. 1 d., Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. IT-71(1.12) ,,Dél Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*

1.Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Ukmergés krastotyros muziejuje

taisykles (pridedama). .

2. P av e dujsakymo vykdymo kontrole administratorei-archyvarei Vidai
Lisauskienei, atliekanéiai duomeny apsaugos pareigiino uzduotis.

3.PripaZjstunetekusiu galios Ukmergés krastotyros muziejaus direktoriaus
2018 m. geguzés 21 d. jsakymag ,,Dél darbuotojy asmens duomeny saugojimo tvarkos apraso
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UKMERGES KRASTOTYROS MU ZIEJAUS ASMENS

DUOMENYU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés kraStotyros muziejus ( toliau — Muziejus) asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau- Taisyklés) nustato Muziejaus asmens duomeny tvarkymo tikslus bei principus,
reglamentuoja asmens duomeny rinkimg ir naudojimg, duomeny tvarkymo saugumo uZtikrinimo
priemones, duomeny subjekty teisiy jgyvendinima bei kitus su asmens duomeny tvarkymu
susijusius klausimus.

1.1. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46 EB ( toliau- Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (toliau — ADTAJ), Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau- Vie3yjy
pirkimy jstatymas), Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 , Dél
bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* (toliau — Terminy rodyklé) ir kitais
asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais.

1.2 Pagrindinés Taisyklése naudojamos sgvokos:

1.2.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

1.2.2. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeifiami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

1.2.3. Duomeny gavéjas — reiSkia fizinj ar juridinj asmenj valdZios institucija, agentiirg
ar kitg jstaigq, kuriai atskleidZiami asmens duomenys.

1.2.4. Duomeny subjektas — tai reiSkia fizinj asmenj, i§ kurio Ukmergés kraStotyros
muziejus gauna asmens duomenis ir juos tvarko.

1.2.5. Duomeny teikimas — reiSkia asmens duomeny atskleidima, perduodant ar kitu
biidu padarant juos prieinamus.

1.2.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar
operacijy seka, antai rinkimas, jraSymas, rasiavimas, sisteminimas, saugojimas, susipaZinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip
pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

1.2.7. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija,
agentira ar kita jstaiga, kuri Ukmergeés kraStotyros muziejaus (duomeny valdytojo) vardu tvarko
asmens duomenis.

1.2.8. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttira
ar kita jstaiga, kuri viena ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones —
Siose Taisyklése reiskia Ukmergés krastotyros muziejy.




1.2.9. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba
vienareik$miais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

1.2.10. Paslaugy teikéjas — reiskia Ukmergés kraStotyros muziejaus samdoma fizinj ar
juridinj asmenj paslaugoms teikti, kurioms yra biitinas konkreciy asmens duomeny perdavimas,
siekiant tinkamai suteikti pas;augas.

II SKYRIUS
DARBUOTOJUY ASMENS DUOMENUY TVARKYMO PRINCIPAI

2. Muziejus, tvarkydamas asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

2.1. asmens duomenis Muziejus renka ir tvarko tik teisétiems ir Sioje Taisyklése
apibréZtiems tikslams pasiekti;

2.2. asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai, laikantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

2.3.Muziejus atlieka asmens duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga
asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

2.4. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau nei to reikalauja teisés aktai ar
duomeny tvarkymo tikslai, numatyti Taisykliy 3.1 punkte;

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

3. Ukmerges krastotyros muziejus asmens duomenis renka ir tvarko tik teisés aktuose
apibréftais teisétais tikslais, siekdamas sudaryti ir/arba vykdyti sudaryta sutartj; jvykdyti Ukmergés
kraStotyros muziejui taikoma teising prievole; eksponaty (autoriy kiriniy) apskaitos tikslu ir
siekiant atlikt kitas Muziejui savivaldybés pavestas vieSasias funkcijas; informuoti duomeny
subjekta apie vykdoma veikla ar uZtikrini duomeny subjekto galimybe dalyvauti
organizuojamame renginyje, esant duomeny subjekto sutikimui.

3.1. Muziejus asmens duomenis renka ir tvarko Siais tikslais:

3.1.1. sutarties sudarymo ir vykdymo tikslu — tvarkomi asmens vardas, pavarde,
asmens kodas, PVM mokétojo kodas, gimimo data, individualios veiklos / verslo liudijimo
duomenys/ adresas, telefono nr., elektroninio pasto adresas, banko saskaitos nr.;

3.1.2. taikomos teisinés prievolés jvykdymo tikslu (gavus antstolio patvarkyma del
skolos iiekojimo; sulaukus valdZios institucijy dél informacijos suteikimo; vykdant VieSyju
pirkimy jstatyme jtvirtintas perkanciosios organizacijos prievoles) — tvarkomi asmens vardas,
pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, duomenys susije su duomeny subjekto jgytu
iSsilavinimu ar kvalifikacija, duomenys susije su duomeny subjekto teistumu;

3.1.3. eksponaty ( autoriniy kiriniy) jsigijimo, tyrinéjimo, aprasymo, sisteminimo
(apskaitos), eksponavimo, vie§inimo, populiarinimo tikslu, esant duomeny subjekto sutikimui ir/ar
siekiant atlikti Muziejui valstybés pavestas funkcijas vieSojo intereso labui — autoriaus vardas,
pavardeé, isilavinimo ir/ar kiirybinés biografijos duomenys, kiirinio pavadinimas, sukiirimo metai,
autoriaus gimimo data, gimimo bei gyvenamoji vieta.

3.1.4.tiesioginés rinkodaros tikslu, esant duomeny subjekto sutikimui — tvarkomi
asmens vardas, pavardé, adresas, elektroninio pasto adresas.

3.1.5. registracijos i organizuojamus renginius, seminarus, koncertus ar edukacinius
uZsiémimus tikslu, esant duomeny subjekto sutikimui- tvarkomi vardas; pavardé; telefono nr.;
elektroninio pasto adresas.

3.2. Visi renkami ir Muziejaus tvarkomi asmens duomenys yra gaunami i§ paciy
duomeny subjekty elektroniniu pastu, telefonu, jiems naudojantis Centrine vieSyjy pirkimy sistema
(CVP 1S) (dalyvaujant vieSajame pirkime) ar tiesioginio susitikimo su Muziejaus darbuotojais
metu.




3.3. Asmens duomenys gali biiti perduodami tretiesiems asmenims tik Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatytais atvejais ir tvarka.

v SKYRIUSV
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

4. Muziejus, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio ar
neteiséto atskleidimo, sunaikinimo, pakeitimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.
Muziejus naudoja saugumo sistemas ir procediras, technines ir fizines priemones, ribojan¢ias
prieigq prie asmens duomeny ir jy panaudojimo.

4.1. Asmens duomenys turi teise tvarkyti tik tie Muziejaus darbuotojai, kuriy funkcijy
vykdymas yra tiesiogiai susijes su asmens duomeny tvarkymo tiksly jgyvendinimu ( duomenys yra
biitini funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai yra privaloma atitinkamiems tikslams pasiekti), ar
kurie yra Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis, taip pat Muziejaus
pasitelkti duomeny tvarkytojai ir paslaugy teikéjai;

4.2. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo
darbo sutartis arba kai Muziejaus direktorius atSaukia darbuotojo paskyrima tvarkyti asmens
duomenis.

4.3. Muziejaus pasitelkti duomeny tvarkytojai ir paslaugy teikéjai turi garantuoti
reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy
priemoniy bity laikomasi. Duomeny tvarkytojai ir paslaugy teikéjai privalo informuoti Muziejy
apie ketinimus sudaryti sutartis su treciaisiais duomeny tvarkytojais, kurie turéty priéjima prie
Muziejaus perduoty asmens duomeny, bei gauti i§ankstinj rasytinj Muziejaus sutikima.

4.4. Darbuotojai, kurie vykdydami priskirtas funkcijas tvarko asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia
informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija bity viesa
teisés akty nustatyta tvarka. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj iSlieka pakeitus pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

4.5. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu, naudojant
asmens duomeny tvarkymo priemones.

4.6. Surinkti asmens duomenys saugomi raSytiniuose (spausdintuose ir rankrastiniuose
dokumentuose (kurie prieinami tik su tais duomenimis dirbti teise turintiems darbuotojams) bei
Muziejaus kompiuteriuose (kurie apsaugoti saugiais slaptaZodZiais ir visada biina uZrakinami
darbuotojui nebiinant darbo vietoje), serveriuose ir kitose su slaptaZodZiais apsaugotose saugyklose
(kuriuose duomenys pasiekiami tik teise juos pasiekti turintiems darbuotojams). RaSytiniai
dokumentai bei jy kopijos (sutartys, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentai bei visi
kiti dokumentai, kuriose nurodomi asmens duomenys) yra saugomi spintose ar seifuose.
Dokumentai, kuriuose nurodomi asmens duomenys, negali biiti laikomi laisvai prieinamoje vietoje.

4.7. Muziejus uZtikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima. Asmens
duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai turi saugoti dokumentus bei duomeny
rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Dokumentai, kuriy
saugojimo terminas pasibaiges, bei dokumenty kopijos, kuriose nurodomi duomeny subjekty
asmens duomenys, turi biiti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy
turinio.

4.8. Muziejus uZtikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos iSdéstyma ir prieZiiira, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama tinklo
valdyma, informaciniy sistemy prieZilirg bei kity techniniy priemoniy, bitiny asmens duomeny
apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.




4.9. Asmens duomenys, gauti elektroniniu pastu, privalo biti istrinti jame nedelsiant nuo
Ju panaudojimo vienu i tiksly, nurodyty $iy Taisykliy 3.1. punkte ne véliau kaip per 2 (dvi) darbo
dienas. '

4.10. Kompiuteriuose yra nuolat atnaujinama antivirusiné programa.

4.11. Nustacius asmens duomeny saugumo paZeidimus, Muziejus imtysi neatidéliotiny
priemoniy uZkirsti keli neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

V SKYRIUS
DUOMENUY SUBJEKTY TEISIY [GYVENDINIMAS

5. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba
elektroniniy ry$iy priemonémis, jeigu jos leidZia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtines savo
asmens tapatybe, turi teise kreiptis j Muziejy dél savo duomeny subjekto teisiy, jtvirtinty Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento ir kitais teisés aktais, jgyvendinimo.

5.1. Duomeny subjekto teisés:

5.1.1. teisé Zinoti apie savo asmens duomeny rinkima — Muziejus, rinkdamas duomeny
subjekto asmens duomenis, privalo informuoti duomeny subjekta, kokius asmens duomenis
duomeny subjektas privalo pateikti, kokiu tikslu ir teisiniu pagrindu atitinkami duomenys yra
renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali bati teikiami ir kokios asmens duomeny nepateikimo
pasekmeés; taip pat Muziejaus asmens duomeny gavimo metu pateikia duomeny subjektui
informacija apie asmens duomeny saugojimo laikotarpj, arba jei tai nejmanoma, kriterijus,
taikomus tam laikotarpiui nustatyti, bei supaZindina duomeny subjekta su jo kaip duomeny
subjekto teisémis.

5.1.2. teisé susipaZinti su asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi — duomeny
subjektas turi teise kreiptis | Muziejy su rastiSku praSymu susipaZinti su Muziejaus tvarkomais jo
asmens duomenimis 9gauti tvarkomy asmens duomeny kopija) bei gauti informacija apie tai, i3
kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu ir kaip jie tvarkomi ir kam
teikiami;

5.1.3. teiseé reikalauti iStaisyti, patikslinti ar papildyti neteisingus ar nei$samius jo asmens
duomenis, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny tvarkyma;

5.1.4. teisé reikalauti iStrinti duomenis — duomeny subjektas turi teise reikalauti istrinti su
juo susijusius duomenis, jeigu Sie duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie
buvo renkami arba kitaip tvarkomi, arba kitais teisés akty nustatytais pagrindais iSskyrus atvejus,
kai duomeny tvarkymas yra biitinas pagal teisés akty reikalavimus.

5.1.5. teisé reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma teisés akty numatytais
pagrindais ir tvarka;

5.1.6. teisé nesutikti, kad bty tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys. Toks
nesutikimas gali biiti iSreikStas neuZpildant tam tikry dokumenty skiléiy, taip pat véliau pateikiant
praSyma dél neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo. Muziejus, gaves
praSyma nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkyma, nedelsiant nutraukia tokj
tvarkyma, nebent tai prieStarauja teisés akty reikalavimams, ir apie tai informuoja duomeny

subjekta.

VI SKYRIUS ~
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

6. Muziejaus direktorius paskiria Bendrojo duomeny apsaugos reglamento nustatyta tvarka
ir pagrindais duomeny apsaugos pareigiing, i kury duomeny subjektai gali kreiptis visais
klausimais, susijusiais su jy asmeniniy duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal §j
Reglamenta.




6.1. Duomeny subjektai gali kreiptis j duomeny apsaugos pareigiing visais klausimais,
susijusiais su asmens duomeny tvarkymu, taip pat duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu,
elektroniniu pastu ukmuziejus@gmail.com arba adresu Kestucio a.9, Ukmergé.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7. Siose Taisyklése numatyty reikalavimy privalo laikytis visi Muziejaus darbuotojai, kurie
tvarko asmens duomenis ar dél savo einamy pareigy juos suZino.

7.1. Muziejaus darbuotojai su Siomis Taisyklémis ir jy pakeitimais yra supaZindinami
Muziejuje nustatyta tvarka.

7.3. Sios taisyklés perZilrimos ir atnaujinamos pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma. Muziejus turi teise i dalies arba visiskai pakeisti $ias
Taisykles.




